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[image: C:\!Рабочий стол\2024-03-21\обложка.JPG]            2.3. Учебная неделя – часть календарной недели, состоящая из учебных дней.
           2.4.Опоздание на учебное занятие – прибытие на учебное занятие после начала времени, отведенного на его проведение.
2.5.Систематическое опоздание – повторяющиеся опоздания на учебные занятия.
2.1. Пропуск учебного занятия – отсутствие на занятии.
2.2. Пропуск учебного дня – отсутствие в течение всего учебного дня или более чем на половине учебных занятий.
2.3. Уважительные причины пропуска учебного занятия (дня):
· болезнь, посещение медицинского учреждения, санаторно-курортное лечение (с предоставлением документа из медицинского учреждения);
· участие в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, мероприятиях, не связанных с образовательной деятельностью (наличие приказа директора школы на основании ходатайства ответственных лиц);
· вызов в военкомат, правоохранительные органы (повестка);
· семейные обстоятельства (заявление родителей с указанием причин);
· задержание правоохранительными органами до выяснения обстоятельств (с предоставлением соответствующего документа);
– чрезвычайные случаи как результат воздействия непреодолимой силы (пожар, наводнение, землетрясение и другие стихийные бедствия).
2.4. Пропуск учебного занятия (дня) без уважительной причины:
· в связи с обстоятельствами или основаниями, не попадающими под п.2.8. настоящего Положения.

I. Организация учёта посещаемости учебных занятий
3.1. Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося, на уровне класса, на уровне школы ежедневно.
3.2. Ежедневный учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования учителем-предметником в электронном журнале допущенных обучающимися пропусков и опозданий.
3.3. Ежедневный учёт посещаемости на уровне класса осуществляет классный руководитель, а именно:
· выявляет обучающихся, пропустивших занятия, выясняет причину отсутствия;
· в тот же день оповещает родителей (законных представителей) обучающихся, допустивших пропуски по неуважительным (или невыясненным) причинам.
3.4. Учёт на уровне образовательного учреждения заключается в следующем:
· контроль за заполнением ведомости учёта посещаемости учебных занятий в электронном журнале школы;
· организация профилактических мероприятий по обеспечению обязательности получения общего образования всеми обучающимися;
· подготовка персонифицированной информации об обучающихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины по завершения первого учебного дня после каникул;
· ведение персонифицированного учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, определение мер по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и пропускам занятий,

разработка и реализация индивидуальных программ социально-педагогической работы с обучающимися, уклоняющимися от учебных занятий;
· обобщение статистических сведений о количестве обучающихся в школе, о числе систематически опаздывающих, пропускающих учебные занятия по болезни, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательную организацию и пропускающих учебные занятия без уважительной причины по итогам четверти, полугодия, года и по требованию.

II. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий
4.1. Заместитель директора образовательного учреждения несёт ответственность:
· за соблюдением порядка ведения учёта посещаемости учебных занятий в соответствии с настоящим Положением;
· за обеспечение контроля над заполнением электронных журналов, обновлением баз данных, непротиворечивостью сведений в выше названных документах;
· за организацию системы работы по установлению причин нарушения посещаемости и осуществлению мер по их устранению и предупреждению (совместно со специалистами социально-психологической службы).
4.2. Учитель-предметник несёт ответственность за своевременность внесения в электронный журнал сведений о пропусках и опозданиях обучающихся по окончании каждого учебного занятия.
4.3. Классный руководитель несёт ответственность:
· за достоверность данных об общем количестве пропусков каждого обучающегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);
-за	оперативность	установления	причин	нарушения	посещаемости	и осуществление работы по их устранению и предупреждению;
· за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц;
· за конфиденциальность информации личного характера.

III. Порядок освобождения обучающихся от учебных занятий
5.1. По болезни
5.1.1. Родители (законные представители) обучающегося обязаны в день заболевания известить о болезни ребенка классного руководителя или администрацию школы (телефонный звонок, SMS-сообщение или лично).
5.1.2. По окончании болезни необходимо предоставить справку о болезни ребенка, выданную медицинским учреждением. Справка предоставляется классному руководителю в первый день выхода на учебные занятия. Справку необходимо предоставить даже при пропуске одного дня из-за легкого недомогания. На основании п. 2.9.4. СанПиНа СП 2.4.3648-20 справка требуется в любом случае независимо от количества пропущенных дней.
5.1.3. Освобождение от занятий, выданное медицинским работником, является основанием считать пропущенные в этот день занятия по уважительной причине. Обучающийся обязан обратиться к лечащему врачу и получить справку установленного образца, если он продолжает болеть.

5.2. В связи с участием школьников в муниципальных, региональных, всероссийских олимпиадах, смотрах, конкурсах, соревнованиях и других мероприятиях
5.2.1. Обучающиеся освобождаются от занятий приказом директора школы, который издается на основании:
· плана проведения муниципальных, региональных и всероссийских мероприятий;
5.2.2. В случае пропусков уроков в связи с участием в олимпиадах, соревнованиях, конкурсах ответственность за усвоение программного материала обучающимися несут учителя-предметники и классный руководитель. При этом возможны различные формы работы с обучающимися: индивидуальные домашние задания, проведение консультаций, использование дистанционного обучения и др.
5.3. В связи с участием обучающихся в мероприятиях учреждений дополнительного образования
5.3.1. Обучающиеся освобождаются от учебных занятий приказом директора школы, который издается на основании:
· заявления родителей об участии их ребенка в данном мероприятии и об освобождении от занятий на данное время по форме (не позднее даты пропуска занятий) (Приложение № 1);
· к заявлению родителей прикладывается ходатайство учреждения дополнительного образования.
5.3.2. В случае пропусков уроков в связи с участием обучающихся в мероприятиях учреждений дополнительного образования ответственность за усвоение программного материала обучающимися несут родители (законные представители).
5.4. По заявлению родителей (законных представителей)
5.4.1. Допускается не более 3 дней в четверть пропуска учебных занятий не по причине болезни. Чтобы пропуски не приравнивались к пропускам по неуважительной причине родителям (законным представителям) необходимо написать заявление на имя директора школы.
· заявления с просьбой об освобождении обучающегося от одного до нескольких дней учебных занятий, а также  об освобождении от одного до нескольких уроков в течение учебного дня с обязательным указанием причины по форме (Приложение 1) (накануне или в день пропуска занятий);
Не допускается написание заявлений позже даты пропуска занятий. В исключительных случаях заявление может быть передано в школы через постороннее лицо или обучающегося, при этом классный руководитель должен быть заранее поставлен в известность по телефону.
5.4.2. В случае пропусков уроков обучающихся по заявлению родителей (законных представителей) ответственность за ликвидацию пробелов в знаниях несут родители (законные представители).
5.4.3. Директор школы вправе отклонить заявление родителей (законных представителей), если пропуски занятий обучающимися влекут за собой нарушения в работе образовательного учреждения, а также нарушение ст.34,43,44 Федерального закона №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», где прописано, что «родители (законные представители) обучающихся обязаны соблюдать правила внутреннего распорядка организации, требования локальных нормативных актов, которые устанавливают режим занятий обучающихся», выполнять Устав общеобразовательного учреждения; если родители явно злоупотребляют данным правом; если обучающийся допускает пропуски учебных занятий без уважительных причин.

5.5. В случае временного освобождения от занятий по физической культуре обучающийся обязан присутствовать на занятиях. Учитель даёт им во время урока индивидуальные задания теоретического характера, если занятие проводится на свежем воздухе, то обучающийся находится с классным руководителем (выполняет задание теоретического характера).
5.6. В случае опоздания обучающегося на занятие учитель обязан допустить учащегося на урок, записав замечание в дневник по окончании урока.
5.7. Не допускается удаление ученика с урока.
5.8. Все поступившие заявления и ходатайства визируются директором школы.
5.9. По окончании учебного года заявления и ходатайства подшиваются и хранятся в архиве школы в течение 1 года.

IV. Права и обязанности обучающихся и их родителей (законных представителей)
6.1. Обучающийся имеет право:
· предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;
· участвовать лично или через родителей (законных представителей) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий.
6.2. Обучающийся обязан:
· посещать учебные занятия согласно учебному плану и расписанию учебных занятий;
· выполнить зачётную работу по каждому пропущенному без уважительной причины учебному занятию, включенному в учебный план школы или в индивидуальный учебный план обучающегося, в срок не более 2 недель после пропущенного занятия (форма зачетной работы и сроки ее сдачи оговариваются с преподавателем индивидуально).
6.3. В случае пропуска уроков без уважительной причины к обучающемуся принимаются меры воздействия:
· индивидуальная беседа классного руководителя с обучающимся;
· индивидуальный контроль учета посещаемости обучающегося;
· приглашение родителей (законных представителей) в школу;
· вызов на Совет профилактики правонарушений;
· постановка обучающегося на внутришкольный учет.
· вызов на Педагогический совет;
· вызов на Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав;
6.4. Родители обучающихся обязаны:
· в течение 3-х часов уведомить классного руководителя об отсутствии ребенка, указать причину и сроки пропуска.
· в течение одного дня предоставить документ, подтверждающий причину пропусков (заявление.).
· явиться в школу по требованию администрации образовательного учреждения, педагога или классного руководителя.

V. Основные формы работы по предотвращению	пропусков уроков без уважительных причин:
· Ведение в классных журналах контроля посещаемости учащихся.
· 	Консультирование обучающихся педагогом-психологом; социальная помощь обучающимся, имеющим пропуски занятий, и родителям (законным представителям).
· Посещение обучающихся на дому с целью выявления причин уклонения обучающихся от учебных занятий.
· 	Проведение классных часов с обучающимися, родительских собраний по соответствующей тематике.



Приложение № 1 к Положению о порядке учета
посещаемости учебных занятий обучающимися и освобождений
         от учебных занятий 





































Директору МОУ «Маловосновская школа»
А.В.Зайцева



(фамилия, имя, отчество одного из законных представителей)
зарегистрированного(ой) по месту жительства

(адрес)

контактные	телефоны:


заявление.
Прошу	Вас	освободить	моего	(мою)	сына	(дочь)
	,
(фамилия, имя, отчество)
обучающегося (обучающуюся) 	 класса, от учебных занятий в связи с


(указать причину отсутствия)
с 	по 	.

Ответственность	за	здоровье	и	жизнь	ребенка,	за	освоение образовательной программы возлагаю на себя.
Дата 	
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TIPUHATO

Ha niefiarorugeckom cosere MOV «ManoBoCHOBCKas
K0Ty

TIporokom Ne 02 ot 02.11.2023 r.

MOJIO)KEHHUE O MOPSAJKE YUETA
IIOCEIMAEMOCTH YYEBHBIX 3AHATUI OBYYAIOIUMIICS
OCBOBOXJIEHWUU OT YUEFHBIX 3AHATUN
MOY «MaJjioBOCHOBCKas IIKO0JIa»

I. O6mue nonoxenus

Tomoxenwe o mopsizKe y4era MOCEMAEMOCTH YaeOHbIX 3aHSTHit obyuarormuvucs u
OCBOOOIKICHHH OT y4eOHEIX 3aHATHiT Pa3paboTaHO B IEISX [TOBBIITCHILS s dekTUBHOCTH
TPOQHIAKTHIECKON PaGOTHI 110 MPEAYIPEKAEHHIO YKITOHEHHS HECOBEPIICHHOIETHIX OT
y4e0b! Juist 06ecTIeueHnst 06s3aTebHOCTH OBIIEro 06pasoBaHus B COOTBETCTRII CO
CIIE/[YIONMME HOPMATHBHEIMU JJOKYMEHTAMH:

- @enepanbHblil 3aK0H or 29.12.2012 Ne 273-®3 «06 obpazosanuy B Poccuitckoit
Destepanumy (¢ MOCTEIYIOIIMI H3MEHEHUAMHE ¥ JIOTIOTHEHHIMIL),

- Oepepanbubiit 3ak0H PO or 24.06.1999 Nel20-03 «O6 OCHOBAX CHCTEMbI
NPOQHIAKTHKY Ge3HAI30PHOCTH U IIPAaBOHAPYIIEH H HeCOBEPIICHHOIETHIX ),

- Tlocranoprnenne [71aBHOTO TIOCYJapCTBEHHOTO CAHMTAPHOTO Bpada PoCCHM  OT
28.09.2020 Ne CIT 2.4.3648-20, Canwurapusie mpasmia [ TaBHOTO rocyapCTBEHHOTO
canurapHOTo Bpaua Poccrm ot 28.09.2020 Ne 28 «OG yTBepsK/IeHIN CAHUTAP HBIX IPABIIT
CIT 2.4.3648-20 "CaHHTAapHO-3IIM/IEMHONIOTHYECKAE TPeGOBAHUSL K OpraHU3aIHIM
BOCIIMTAHWA W OOy4eHWsA, OTZBIXa U  O3IOPOBIEHMS  jeTeil 1 Momojesxn”
m.2.9.4.

-YeraB MyHUNUmanpHOro  06Ie00pa3oBaTeNbHOr0  yupeKneHns «MamoBocHOBCKAs
mkonay  (VYreepxkaen  IToCTaHOBNEHHEM — AJTMUHHCTPAIAN VYertoKeHCKoro
MyHUIHIAIBHOTO OKpyra oT 07.06.2023r. Ne 539)

L1 TlonoxeHme ycTamaBimBaeT —TpeGOBAHHA K OpraHM3alid  ydeTa
ToCemaemMocTst  o0ydalolumMucss  yueOHBIX  3aHATHH, OCYIIECTBIEHHIO Mep IO
IPOQUIAKTAKE MPOIYCKOB, NPEMATCTBYIOMUX MOTYHEHHIO OOIIECr0 OGpA30BAHMs,
ABJIETCS 0053aTEIBHBIM U BCEX YYaCTHUKOB 06Pa30BaTeMbHBIX OTHOMICHMU .

1.2. TlonosKeHue ABIAETCS TOKATBHBIM AKTOM U IIPU3BAHO:
- YHOPAI0YHTE MPOLEYPY OCBOOOKIEHHS YUAIIUXCS OT YUeOHBIX 3aHATHI;
- ONPENE/IUTE PaBUIA JIUKBUIAIMA IPOOEIOB B 3HAHISX O0YYAFOIIIXCA, CBA3AHHBIX C
OTCYTCTBUEM Ha y4eOHBIX 3aHATHAX 110 YBAKUTEIHON TIPUUHHE.

II. OcnoBHbIe NOHATHS, HCHOJB3yeMble IS BeXeHHsl y9eTa MOCEMAEMOCTH

Y4eOHBIX 3aHSTHI. . 5

2.1. YueGHble 3aHATHS - 00A3aTeTbHBIE IS [IOCENICHUs 3aHATH, [IPOBEIEHUE
KOTOPBIX PErIaMeHTHPOBAHO TOLOBBIM KaleHJAPHBIM y4eOHBIM IPaQUKOM, YIeOHBIM
TUIAHOM IIKOJIBI ¥ PACIIMCAHUEM.

22. V9eOHBI# NeHb - YaCTh KaIEHJAPHOTO [IHS, YCTAHOBIEHHOIO TOTOBEIM
KaJICHIAPHBIM rpaQUKOM H PaCIIHCAHUEM /LIS IPOBEIEHIS YIEOMFIX 3aHsITHI |




